
 

TEMARIOS DE COMPUTACIÓN 1 

 

1. INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA 

1.1. ¿Qué es informática?. 

1.2. Tareas de la informática. 

1.3. Funciones principales de la informática. 

1.4. ¿Qué es computación? 

1.5. Diferenciación de informática y computación. 

1.6. Definición de Computadora. 

1.7. Hardware. 

1.8. Software. 

1.9. Dispositivos o Periféricos. 

1.10. Tipos de Periféricos. 

1.11. Software, definiciones. 

1.12. Tipos de Software. 

1.13. Tipos de Computadoras. 

 

2. SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 8.1 

 

2.1. Escritorio y Barras de Tareas. 

2.2. Explorador de Windows. 

2.3. Aplicaciones Incluidas de Windows 8.1 

2.4. La impresora. 

2.5. Personalización del Entorno del Windows 8.1 

2.6. Configuración ratón y panel táctil. 

2.7. Agregar y quitar programas. 

2.8. Agregar Hardware. 

2.9. Usuarios control paternal. 

2.10. Herramientas de sistemas. 

2.11. Redes. 

 

3. Microsoft Word 2013 

 

3.1. Entorno de Microsoft Word 2013. 

3.2. Ortografía y Gramática. 

3.3. Formato del Documento. 

3.4. Diseño de Pagina. 



3.5. Tablas.  

3.6. Imágenes y Gráficos. 

3.7. Organigramas y Diagramas. 

3.8. Plantillas. 

3.9. Tablas de Contenidos, de ilustraciones e índices. 

3.10. Aplicación de normas APA en la referenciación de fuentes de  

Información. 

3.11. Seguridad.  

3.12. Compartir recursos en la nube usando OneDrive. Word Online por el uso   

           del Correo de Office 365. 

3.13. Integración con Outlook, para el envío de correos a partir de un listado  

           en Excel 2013. 

 


