TEMARIOS DE COMPUTACION 1

1. INTRODUCCION A LA INFORMATICA

1.1. éQué es informatica®.

1.2. Tareas de la informatica.

1.3. Funciones principales de la informatica.

1.4. ¢Qué es computacion?

1.5. Diferenciacion de informatica y computacion.
1.6. Definiciéon de Computadora.

1.7. Hardware.

1.8. Software.

1.9. Dispositivos o Periféricos.

1.10. Tipos de Periféricos.
1.11. Software, definiciones.
1.12. Tipos de Software.

1.13. Tipos de Computadoras.

SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 8.1

2.1. Escritorio y Barras de Tareas.

2.2. Explorador de Windows.

2.3. Aplicaciones Incluidas de Windows 8.1
2.4. La impresora.

2.5. Personalizacion del Entorno del Windows 8.1
2.6. Configuracién ratdn y panel tactil.

2.7. Agregar y quitar programas.

2.8. Agregar Hardware.

2.9. Usuarios control paternal.

2.10. Herramientas de sistemas.
2.11. Redes.

Microsoft Word 2013

3.1. Entorno de Microsoft Word 2013.
3.2. Ortografia y Gramatica.

3.3. Formato del Documento.

3.4. Disefio de Pagina.



3.5. Tablas.

3.6. Imagenes y Graficos.

3.7. Organigramas y Diagramas.

3.8. Plantillas.

3.9. Tablas de Contenidos, de ilustraciones e indices.

3.10. Aplicacién de normas APA en la referenciacion de fuentes de
Informacidn.

3.11. Seguridad.

3.12. Compartir recursos en la nube usando OneDrive. Word Online por el uso
del Correo de Office 365.

3.13. Integracion con Outlook, para el envio de correos a partir de un listado

en Excel 2013.



