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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo

Dar a conocer a los estudiantes de la Universidad de Guayaquil, los pasos a seguir para generar
solicitudes a través del Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG).

1.2.Requerimiento
Acceso a un computador con internet.
2. MODULO PARA EL INGRESO A SOLICITUDES VARIAS

2.1.Pasos que se deberan seguir para realizar una solicitud online.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/)

L4

Universidad de Guaysqud
Login SisTEMa SIUG

Digita tus Accesos

[J Mantenerme conectado
Iniciar sesion

e Seleccionar la opcion Académico — Estudiante.

Pagina principal Académico Financiero Talento Humano Consultas Publicas Escenarios Ayuda

Foro I Estudisnte I

Docente

Titulacion

Datos Personales Censo ISTRO
Unidad Académica

Biblioteca Virtual

CONSULTATU HORARIO

Consulta Gerencial

Nivelacion
Registro Homologacion
Ayudas Economicas

VIFAP_EVALUACION
e Seleccionar la opcién “SOLICITUDES ACADEMICAS”.

UBICACION INTERNADO MEDICINA REGISTRO ESTUDIANTIL

g B

SOLICITUDES ACADEMICAS REGISTRO AYUDAS ECONOMICAS

DATOS PERSONALES CENSO
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e Seleccionar la opcion “VARIAS”.

g 9 1,

REINGRESOS DEJAR SIN EFECTO CAMBIO DE MALLA
MATRICULA ESPECIAL

g g

VARIAS HORARIOS NOCTURNOS

e En la pestafia Carrera, se debera seleccionar la CARRERA de la que se requiere una solicitud.
Ademas, se deberd seleccionar el periodo respectivo.
o 2020 - 2021: Periodicidad anual.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

CIENCIAS ECONOMICAS

Carrera

CARRERA: CIENCIAS ECONOMICAS ~
PERIODO: 2020 - 2021 v

MOTIVO Seleccione

SOLICITUD:

Seleccione

MATRICULA Iniciar Solicitud
MATERIA ADICIONAL

CAMBIO DE NIVEL
REVISION DE MEJOR PROMEDIO
OTROS

o 2020-2021 AC1: Actualizacion de conocimientos.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

Carrera

CARRERA:

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL- v
PERIODO: 2020 - 2021 AC1

mMoTIVO Seleccione N

SOLICITUD:

MATRICULA TITULACION
MATRICULA ESPECIAL TITULACION

RETIRO DE TITULACION/MAC-TITULACION

OTROS

o 2020-2021 Cl: Periodicidad semestral.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

Carrera

CARRERA: DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-
PERIODO: 2020 - 2021 Cl
MOTIVO Seleccione v ‘
SOLICITUD:

Seleccione

MATERIA ADICIONAL

CAMBIO DE NIVEL
REVISION DE MEJOR PROMEDIO
OTROS

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS
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“Exc cadén humar

2020-2021 IRI: Internado Rotativo.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

Carrera

CARRERA: DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

PERIODO: 2020 - 2021 IR1 v

Seleccione -
MATERIA ADICIONAL Iniciar Solicitud

OTROS

MOTIVO
SOLICITUD:

2020-2021 TI1: Titulacidn.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

Carrera

CARRERA: DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

PERIODO: 2020 - 2021 T

MOTIVO
SOLICITUD:

Seleccione
Seleccione

MATRICULA TITULACION
MATRICULA ESPECIAL TITULACION

RETIRO DE TITULACION/MAC-TITULACION

OTROS

Posteriormente se debera seleccionar el motivo de la solicitud, para lo cual se detalla el glosario:

v

v

MATRICULA: Dirigido a estudiantes de periodicidad anual que desean efectuar su
matriculacién, siempre que su requerimiento de reingreso haya sido favorable.

MATERIA ADICIONAL: Cuando el estudiante de periodicidad anual o semestral requiere
adicionar materias a su matricula o aplicar la movilidad, siempre que no haya
completado el nimero maximo de asignaturas permitidas.

CAMBIO DE NIVEL: Cuando el Sistema no estd asignando correctamente el nivel del
estudiante.

MEJORES PROMEDIOS: Cuando el Sistema no esta calculando correctamente como
mejor promedio al estudiante.

OTROS: Para solicitudes personalizadas, o que no se encuentran especificadas en los
motivos predeterminados.

CORRECCION DE ROTACION: Dirigido a los estudiantes matriculados en el Internado
Rotativo que tengan ingresada de manera errénea su rotacion.

CORRECION DE DOCENTE: Dirigido a los estudiantes matriculados en el Internado
Rotativo correcto, y que el nombre del docente se encuentre erréneo en el sistema.

MATRICULA TITULACION: Dirigido a los estudiantes que requieren ingresar al proceso
de titulacién o MAC-Titulacion.

MATRICULA ESPECIAL TITULACION: Dirigido a estudiantes que por situaciones de caso
fortuito o fuerza mayor no pudieron matricularse al proceso de titulacién o MAC-
Titulacion, durante las matriculas ordinarias o extraordinarias.

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS
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v RETIRO DE TITULACION/MAC-TITULACION: Dirigido a estudiantes que voluntariamente
0 por situaciones de caso fortuito o fuerza mayor desean retirarse de la Titulacién o

MAC-Titulacion.

e Unavez seleccionado el periodo y motivo, se debera dar clic en el botdn “Iniciar Solicitud”.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

DIETETICA Y NUTRICION -SEMESTRAL-

2020-2021T11

eleccione
MATRICULA TITULACION

MATRICULA ESPECIAL TITULACION
RETIRO DE TITULACION/MAC-TITULACION
OTROS

e El sistema realizara las siguientes validaciones, que deberan cumplirse para que el estudiante
continle con su requerimiento:

o

MATRICULA

v

v
v
v

Que se encuentre habilitado para el reingreso.

Que no registre matricula.

No tener impedimento de indole académico o disciplinario.

Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

MATERIA ADICIONAL

v"Que se encuentre habilitado para el reingreso.
v" Matricula generada y legalizada.
v' Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

CAMBIO DE NIVEL; REVISION DE MEJOR PROMEDIO; OTRO.

v" No tener impedimento de indole académico o disciplinario.

CORRECCION DE ROTACION; CORRECCION DE DOCENTE.

v' Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

MATRICULA TITULACION; MATRICULA ESPECIAL TITULACION

v' Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

RETIRO DE TITULACION/MAC-TITULACION

v" Matricula generada y legalizada en Titulacién o MAC-Titulacién.
v' Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS H
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e Encasode que lavalidacion sea favorable, el estudiante podra continuar con su solicitud dando
clic en el botdn “Continuar”.

VALIDADO | DESCRIPCION

"4 Calendario Habilitado

2.2.Pasos que se deberan seguir para generar una solicitud VARIAS, correspondiente a los motivos

“MATRICULA”; y, “MATERIA ADICIONAL”.
e Seguir los pasos descritos en el numeral 2.1.

e Una vez en la pantalla de Materias, se debera seleccionar la o las asignaturas a la que desea
matricularse o adicionar, de acuerdo con el motivo.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

COMERCIO EXTERIOR

Carrera ) Validaciones Materias
/

MATERIA:

Seleccione

Seleccione
DEMOCRACIA CIUDADANIAY GLOBALIZACION - (N:1)

SISTEMA DE INFORMACION GEREMNCIAL - (N:3)
Grupo y Horarios Dispumuores

No existen grupos para la materia seleccionada

Horario Seleccionado

No ha seleccionado ningun horario

Observacion: * 1000

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS



l'.l

~ @ Y
m Universidad de UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL /
L 4 Guayaquil VICERRECTORADO ACADEMICO arws

Zunbo a la Excelenciz COORDINACION DE FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL - s o humes

e Seleccionada la asignatura, se debera dar clic en el botén “Consultar Grupos/Paralelos
Disponibles”, con la finalidad de conocer los grupos planificado para la asignatura. En el caso de
no existir disponibilidad, podra dar clic en el botdn “Ver Movilidad” para conocer los grupos en
otras carreras donde se imparte la asignatura.

MATERIA: DEMOCRACIA CIUDADANIA Y GLOBALIZACION - (N:1)

Consultar Grupos/Paralelos Disponibles

Grupo y Herarios Disponibles

No existen grupos para la materia seleccionada

Heraric Seleccicnado

Mo ha seleccionado ning(in horario

Observacién: * 1000

e Una vez seleccionada la opcidn, y de existir la disponibilidad, se podran visualizar todos los
grupos, y una vez identificado se deberad dar clic en el simbolo “+” para agregarlo al
requerimiento

MATERIA:

DEMOCRACIA CIUDADANIAY GLOBALIZACION - (M:1) E|

Grupo y Horarios Disponibles

-m = i S S wm

CEX-S-VE-1-21 VE-2-4 TRS 035 15:30 - 17:30
CEX-SVE1-22VEZETRE 038 15:30 - 1730
CEX-5VE-1-23 VE-21 TRS 035 15:30 - 17:20

CEX-SVE1-24 VE-2-2TRE

3

1530 - 17:20

CEX-S5-NO-1-26 NO-24 TRE

e
&

20:30 - 2220

-
w

Horario Seleccionado

- CARRERA MATERIA GRUPO LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES | VIERNES m

- ‘COMERCIO DEMOCRACIA 15:30 - 17:30
EXTERIOR CIUDADANIAY S—VE 1-23
‘GLOBALIZACION - (N:1) VE-2-1 TRS

e En caso de que la asignatura tenga cruce con otra asignatura de su matricula aparecera el
siguiente mensaje:

INFORMATIVO!

Cruce de horario con materia: MICRO Y
MACRO ECONOMIA para el dia: JUEVES
registrada en periodo: 2020 - 2021 Cl

Por lo que sera necesario, para continuar con el requerimiento, seleccionar otro grupo.

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS
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e Dicho procedimiento debera realizarse con todas las asignaturas a la que se desea matricular o
adicionar a la matricula; y, una vez completado, se debera ubicar una observacién respecto al
requerimiento. Posteriormente debera dar clic en el botén “Continuar”:

MATERIA: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL - (N:3) E|

Consultar Grupos/Paralelos Dispenibles

Grupo y Horarios Disponibles

-m o= S SEEE S S -m

- CEX-S-VE-21 13:30- 150 16:30 - 17:30
CEX-S-VE-3-2 3D 13:30 - 15:20 16:30 - 17:30

CEX-5-MA-3-3 Lz 08:30 - 10:30 10:30 - 1:30
CEX-S-NO-2-4 30 20:30 - 2230 18:30 - 15:30

CEX-5-MA-2-5 3 10:30 - 12:30 1:30-12:30

Horario Seleccionado

- SRR m S . MIFTES | MERCOLES | JWEVES | VIEFHES w
E3]

COMERCIO DEMOCRACIA 15:30 - 17:30
EXTERIOR CIUDADANIA Y S-VE 1-23
‘GLOBALIZACION - {N:1) VE-3-1 TRS

COMERCIO SISTEMA DE CEX- 08:30 - 10:20 -
EXTERIOR INFORMACION S-MA-2-2 10:30 1:30
GERENCIAL - {N:3)

Observacion: * 927

Solicito aplicar la movilidad a dos asignaturas para avanzar en mi maIIa|

Anterior | Continuar

e Al pasar ala siguiente pantalla, se deberd aceptar una declaracién de responsabilidad y dar clic
en el botén “Finalizar”.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION Ver Solicitudes

COMERCIO EXTERIOR

Carrera Validaciones Materias Acuerdo y Registro

Declaro gue he leido el Reglamento General de Formacion Académica y Profesional de Grado de |a Universidad de Guayaquil,
previo a la aceptacion de la presente solicitud

For Io tanto, conozco que mi pedido serd analizado por parte de la Direccion de Carrera, quien en cumplimiento con la
normativa vigente realizara |a gestidn gue mejor =& ajuste a mis necesidades académicas.

E‘Acepto

2.3.Pasos que se deberan seguir para generar una solicitud VARIAS, correspondiente a los motivos

“CAMBIO DE NIVEL”; “MEJOR PROMEDIO”; y “OTROS”.

e Seguir los pasos descritos en el numeral 2.1.

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS
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e Para cualquiera de los motivos, se debera redactar una observacion en la cual se justifique el
requerimiento. El mensaje debe ser claro. Posteriormente se debera dar clic en el botén
“Continuar”.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

COMERCIO EXTERIOR
N
/

Carrera > Validaciones ; Materias

Observacion: * 841

Tengo pendiente de aprobar 1 asignatura de 3er nivel, y aprobé todas las
asignaturas de 4to nivel; sin embargo, el sistema me indica que pertenezco al
NIVEL 3]

Anterior Continuar

e Al pasar ala siguiente pantalla, se debera aceptar una declaracién de responsabilidad y dar clic
en el botdn “Finalizar”

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION

COMERCIO EXTERIOR

Carrera > Validaciones Materias :) Acuerdo y Registro

Declaro que he leido el Reglamento General de Formacion Académica y Profesional de Grado de la Universidad de Guayaquil,

previo a la aceptacion de la presente solicitud.

Por lo tanto, conozco que mi pedido serd analizado por parte de la Direccion de Carrera, quien en cumplimiento con la

normativa vigente realizara la gestion que mejor se ajuste a mis necesidades académicas.

cepto

Anterior Finalizar ‘

2.4.Pasos que se deberdn seguir para generar una solicitud VARIAS, correspondiente a los motivos

“CORRECCION DE ROTACION”; y, “CORRECCION DE DOCENTE”.

e Seguir los pasos descritos en el numeral 2.1.

e Para cualquiera de los motivos, se debera redactar una observacidn en la cual se justifique el
requerimiento. El mensaje debe ser claro. Posteriormente se debera dar clic en el botdn
“Continuar”.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION
ARGUITECTURA (SEMESTRAL)

Carrera > Validaciones :‘) Materias

Observacion: * 1000

Anterior Continuar

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS [0}
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e Al pasar ala siguiente pantalla, se deberd aceptar una declaracién de responsabilidad y dar clic
en el botdn “Finalizar”

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION Ver Solicitudes

COMERCIO EXTERIOR

Carrera , Validaciones Materias Acuerdo y Registro

Declaro gue he leido el Reglamente General de Formacion Académica y Profesional de Grade de la Universidad de Guayagquil,

previo a la aceptacion de |a presente solicitud

Por Io tanto, conozco que mi pedido serd analizado por parte de la Direccion de Carrera, quien en cumplimiento con la
normativa vigente realizara la gestion gue mejor se ajuste a mis necesidades académicas.

ceplo

2.5.Pasos que seguir para generar una solicitud VARIAS, correspondiente a los motivos
“MATRICULA TITULACION”; “MATRICULA ESPECIAL TITULACION”; y, “RETIRO DE
TITULACION/MAC-TITULACION”

e Seguir los pasos descritos en el numeral 2.1.

e Para cualquiera de los motivos, se debera redactar una observacion en la cual se justifique el
requerimiento. El mensaje debe ser claro. Posteriormente se debera dar clic en el botdn
“Continuar”.

Validaciones Materias

Observacion: * 1000

Anterior Continuar

e Al pasar ala siguiente pantalla, se deberd aceptar una declaracién de responsabilidad y dar clic
en el botén “Finalizar”

Carrera , Validaciones EIGHES Acuerdo y Registro

Declaro gue he leido el Reglamento General de Formacion Académica v Profesional de Grado de la Universidad de Guayaquil,

previo a la aceptacion de la prezente solicitud.

Por lo tanto, conczce gue mi pedido sera analizado por parte de la Direccion de Carrera, guien en cumplimientc con la

normativa vigente realizara la gestion que mejor se ajuste a mis necesidades académicas.

cepto

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS [k
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e Para el caso de las solicitudes generadas para MATRICULA ESPECIAL TITULACION y RETIRO DE
TITULACION/MAC-TITULACION, el estudiante debera remitir por correo electrénico, al Director
de su carrera, los justificativos correspondientes relacionados a su requerimiento, adjuntando
ademas el correo de confirmacion por generaciéon de la solicitud. Dichos sustentos serdn
receptados dentro de las fechas establecidas en el calendario académico.

3. FINALIZACION Y SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES.

e Para cualquiera de los motivos expuestos, una vez finalizada la solicitud, aparecerad el siguiente
mensaje:

& MEensaJE

Estimado estudiante, su solicitud ha sido
generada con éxito. Sirvase encontrar la
respectiva constancia de su aplicacidn en
su correo electrdnico.

e las solicitudes generadas serdn remitidas automaticamente, via online, a la bandeja de Ila
Secretaria de Carrera y Direccién de Carrera para su revision y andlisis. Adicionalmente, el
estudiante recibira a su correo institucional y correo outlook o Hotmail registrados en el SIUG,
la confirmacidn de la solicitud o solicitudes efectuadas. Ninguna solicitud serd receptada en
fisico.

7]

Universidad de Guayaquil

CONFIRMACION DE GENERACION DE SOLICITUD.

Estimado(a) (

Por medio del presente. se confirma que usted ha generado exitésamente una solicitud de:
Fecha de generacidn de solicitud: 15/04/2020 13:49:21

Facultad: CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

Carrera: COMERCIO EXTERIOR

Periodo Lectivo: 2020 - 2021 CI

Motivo: OTRO

Observacién: EL DOCENTE DE CALCULO 1 NO ME HA SUBIDO NOTA

La Unidad Académica correspondiente analizara su solicitud.

Atentamente,

Vicerrectorado Académico
Universidad de Guayaquil

e Enla pantalla de solicitudes se observara una “X”, en la descripcion de registro, lo cual confirma
gue el estudiante ya cuenta con una solicitud generada.

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION | l

\
Carrera } Validaciones
VALIDADO | DESCRIPCION

b4 Estudiante ya registrd la solicitud correctamente.
Como constancia le llega un correo elecirdnico, de no encontrarlo revisar bandeja de correos no deseados (la solicitud ha
sido asignada a un funcionario de su facultad.).
Debe esperar a que |a Secretaria/Direccion de Carrera revise su solicitud.

COMERCIO EXTERIOR

o Calendario Habilitado

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS Wi
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Ademas, el estudiante podra dar seguimiento a su o sus requerimientos a través del mismo
aplicativo, dando clic en la opcién “VER SOLICITUDES”:

SOLICITUDES VARIAS - MATRICULACION
COMERCIO EXTERIOR

Carrera

CARRERA: COMERCIO EXTERIOR E|
PERIODO: 2020- 2021 C E|

MOTIVO Seleccione E|

SOLICITUD:

SOLICITUDES GENERADAS

UTERA ADCIONAL FRccEnoo NECESITD LAS VATERIAS PARA FOER ESTLONR

JEFATURA DE REGISTROS ACADEMICOS



